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[bookmark: _Toc169725333]Carta de agradecimiento formal
(tu nombre )
(tu dirección )
(ciudad, estado, código postal )
(correo electrónico )
(teléfono )
(fecha )
(nombre del destinatario )
(título del destinatario )
(nombre de la empresa/organización )
(dirección de la empresa/organización )
(ciudad, estado, código postal )
Estimado/a (nombre del destinatario ):
Me dirijo a usted para expresar mi más sincero agradecimiento por (especifique la razón de su agradecimiento, por ejemplo, "la oportunidad de entrevistarme para el puesto de gerente de proyectos en su empresa" ). Valoro profundamente el tiempo que dedicó para (entrevistarse conmigo/proporcionarme orientación/enviarme el regalo ), así como la atención y profesionalismo con los que me trató.
En particular, me impresionó (mencione algo específico que le haya llamado la atención, por ejemplo, "la visión innovadora de la empresa y el ambiente colaborativo que fomenta" ). Su (orientación/apoyo ) ha sido extremadamente valioso y me ha brindado una perspectiva más clara sobre (tema relevante, por ejemplo, "mi futuro profesional" ).
Quisiera reiterar mi gratitud y asegurarle que estaré a su disposición para cualquier información adicional que pueda requerir. Espero poder colaborar con usted y su equipo en el futuro cercano.
Atentamente,
(tu nombre )
(tu firma, si es una carta impresa )



[bookmark: _Toc169725334]Carta de agradecimiento por un regalo
Estimado/a (nombre ),
Gracias de todo corazón por el maravilloso regalo de (descripción del regalo ) que me enviaste para (ocasionar o razón ). Tu consideración y amabilidad me han conmovido profundamente, y aprecio mucho que hayas pensado en mí.
Espero poder verte pronto para agradecerte en persona.
Con gratitud, (tu nombre )



[bookmark: _Toc169725335]Carta de agradecimiento por asistencia a un evento
Estimado/a (nombre ),
Quiero expresar mi más sincero agradecimiento por asistir a (nombre del evento ) el pasado (fecha ). Su presencia y apoyo fueron fundamentales para el éxito del evento. Aprecio mucho el tiempo y esfuerzo que dedicó para estar con nosotros y espero poder contar con su valiosa presencia en futuros eventos.
Saludos cordiales, (tu nombre )



[bookmark: _Toc169725336]Carta de agradecimiento corta
Estimado/a (nombre ),
Quiero agradecerle sinceramente por su (apoyo/ayuda/regalo ) de (descripción breve ). Su (gesto/amabilidad ) ha significado mucho para mí y lo aprecio profundamente.
Gracias nuevamente por su generosidad y consideración.
Saludos cordiales,
(tu nombre )



[bookmark: _Toc169725337]Carta de Agradecimiento Laboral
(Tu Nombre)
(Tu Dirección)
(Ciudad, Estado, Código Postal)
(Correo Electrónico)
(Teléfono)
(Fecha)
(Destinatario)
(Título del Destinatario)
(Nombre de la Empresa/Organización)
(Dirección de la Empresa/Organización)
(Ciudad, Estado, Código Postal)
Estimado/a (Destinatario):
Me dirijo a usted para expresar mi más sincero agradecimiento por la oportunidad de haber trabajado en (nombre de la empresa/organización). Ha sido una experiencia invaluable que me ha permitido crecer tanto profesional como personalmente.
Durante mi tiempo en (nombre de la empresa/organización), he aprendido muchísimo y he tenido la fortuna de colaborar con un equipo excepcional. En particular, aprecio profundamente el apoyo y la orientación que he recibido de su parte y de mis colegas. Las habilidades y conocimientos adquiridos durante este periodo serán de gran valor para mi carrera futura.
Quisiera reiterar mi gratitud por haberme permitido ser parte de su equipo y por la confianza depositada en mí. Espero poder mantener el contacto y quizás colaborar nuevamente en el futuro.
Atentamente,
(Tu Nombre)
(Tu Firma, si es una carta impresa)

